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APD i OSA

Informacje ogélne

1. Ogdlne regulacje na temat procedury przygotowywania i przedstawiania prac
dyplomowych i sktadania egzamindéw przedstawione sg w Regulaminie Studiéw UO oraz w
zarzadzeniach Rektora Uniwersytetu Opolskiego dotyczacych dyplomowania.

2. Procedura dyplomowania obowigzujaca na Wydziale Filologicznym jest wprowadzona
zarzadzeniem Dziekana Wydziatu Filologicznego i moze by¢ modyfikowana na wniosek
Wydziatowej Komisji ds. Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na poczatku kazdego roku
akademickiego.

Wybdr seminarium i tok przygotowywania pracy

3. Paca dyplomowa powstaje w toku pracowni dyplomowej / proseminarium / seminarium
dyplomowego (dalej seminarium), wybieranego w ramach kierunkéw / specjalnosci
prowadzonych na Wydziale Filologicznym. Prace dyplomowe magisterskie mogg by¢
prowadzone wytgcznie przez pracownikdw samodzielnych, a kazde odstepstwo wymaga
zgody Rady Wydziatu.

4. Student samodzielnie wybiera/rekrutuje sie na seminarium o tematyce zgodnej ze swoimi
zainteresowaniami, przy czym moze zapoznaé sie z opisem seminarium/sylabusem
seminarium oraz sylwetkg naukowg promotora upublicznionymi na stronie internetowej
Instytutu/Katedry co najmniej na miesigc przed ostatecznym terminem zapiséw.

5. Promotor przedktada, a Rada programowa zatwierdza tematy prac dyplomowych
zaproponowane przez studentéw i przekazuje do dziekanatu celem umieszczenia w Archiwum
Prac Dyplomowych UO w terminie okreslonym zarzgdzeniem. Tryb wnioskowania o
ewentualng zmiane tematu pracy dyplomowe]j opracowujg poszczegdlne Rady.

6. Student, ktdry nie przedtozyt catosci pracy do korica ostatniego semestru, lub ktérego praca
nie spetnia minimalnych wymogoéw obowigzujgcych w Instytucie/Katedrze nie otrzymuje
pozytywnej oceny na zaliczenie seminarium.

7. Student zobowigzany jest zapoznac sie z procedurg dyplomowania obowigzujgcg na WF i
instrukcjg zawierajgcg wytyczne do przygotowywania prac dyplomowych w swoim
Instytucie/Katedrze i zastosowac sie do ich zapisow.

8. Promotor zobowigzany jest do rzetelnego nadzorowania i systematycznego oceniania
wynikow pracy studenta, przy czym ocena ta powinna obejmowac sprawdzanie poziomu
merytorycznego, samodzielnosci przygotowywania pracy oraz zgodnosci z wymaganiami
ogdlnouczelnianymi.

Zapobieganie zjawiskom patologicznym

9. Student przygotowujacy prace dyplomowg ma obowigzek:




— napisaé prace samodzielnie,

— stosowac zasady ochrony wiasnosci intelektualnej i prawa autorskiego,

— oznaczy¢ wszystkie odniesienia bibliograficzne do tekstéw zrédtowych cytowanych

i/lub parafrazowanych w pracy.

10. Promotor pracy dyplomowej ma obowigzek ksztafci¢ postawy etyczne obowigzujace w
pracy naukowej, a w szczegdlnosci postawe uczciwosci w zakresie ochrony wtasnosci
intelektualne;.
11. Ostateczna decyzja o uznaniu pracy za samodzielng nalezy do promotora/recenzenta. Na
kazdym etapie mozna, a po wprowadzeniu do APD trzeba sprawdzi¢ prace pod katem plagiatu
za pomocg systemu OSA.
12. Zaréwno student, jak i promotor ma obowigzek dostosowania sie do procedury
dyplomowania WF oraz wytycznych poszczegdlnych Instytutow/Katedr.
13.Rady Instytutéow/Katedr majg obowigzek zapewnienia jak najwyzszego poziomu jakosci
procedury dyplomowania poprzez: zatwierdzanie tematéow prac zgtoszonych przez
promotordw, wyznaczanie recenzentdw o wysokich kompetencjach w dziedzinie, w zakresie
ktérej powstata praca, powotywanie odpowiednich sktadéw komisji egzaminacyjnych.
14.Jakos¢ oceniania prac dyplomowych, poprawnosé¢ przeprowadzania i dokumentowania
egzamindéw dyplomowych oraz sama procedura dyplomowania na WF beda podlegtly
audytowi wewnetrznemu.

Wymagania ogdlne dotyczace pracy dyplomowej uwzgledniane przy jej ocenie

15. Praca musi by¢ przygotowana z zachowaniem praw autorskich w rozumieniu ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych.

16. Kryterium dopuszczajgcym prace bedzie zgodnos¢ tematyki pracy z kierunkiem
/specjalnoscig studidw.

17. Praca powinna umozliwi¢ potwierdzenie kierunkowych / specjalno$ciowych /
modutowych efektéw ksztatcenia.

18.Przy ocenianiu/recenzowaniu pracy bierze sie takie pod uwage jej zgodnos$¢ z
nastepujgcymi wymaganiami:

e objetosé pracy zgodna z ustaleniami instytutu;

e opracowanie redakcyjne i formalne zgodne z zarzadzeniem Rektora w sprawie
zasad przygotowania prac dyplomowych w UO;

e tres¢ pracy zgodna z tematem okreslonym w tytule;

e uporzadkowana, logiczna struktura tekstu;

e trafny i wystarczajgcy dobdr materiatu badawczego;

e poprawna, adekwatna do problematyki pracy analiza i interpretacja materiatu
badawczego, w tym jako$¢ komentarza odautorskiego;

e trafny i wystarczajgcy dobdr literatury przedmiotu;

e umiejetne wykorzystanie literatury przedmiotu do opracowania zagadnienia
badawczego, w tym umiejetnosc selekcji i powigzania tresci oraz wykorzystania
literatury przedmiotu pod wzgledem metodologicznym;

e poprawnosc jezykowa, stylistyczna, ortograficzna i interpunkcyjna tekstu;

e umiejetne cytowanie i parafrazowanie literatury przedmiotu oraz sporzgdzanie
przypisow i bibliografii;

e adekwatnosc ilustracji wzgledem tresci.

19. Prace oceniajg niezaleznie od siebie promotor i recenzent. Ocena za prace jest oceng
wazong, a nie $rednig z ocen czgstkowych.




20. Ostateczna ocena za prace ustalana jest podczas egzaminu dyplomowego przez
komisje egzaminacyjng zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Studiéw UO. W
przypadku istotnych rozbieznosci w ocenie pracy, o dopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego decyduje przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej, ktéry moze zlecié
przygotowanie opinii przez drugiego recenzenta.

21. Szczegétowe wymagania dotyczace m.in. objetosci, wymogow tresSciowych i
formalnych, styléw dokumentacji Zrédet i formatowania ustalajg poszczegdlne
Instytuty/Katedry w formie instrukcji i publikujg na swojej stronie internetowej na
poczatku roku akademickiego, w ktérym majg one obowigzywac. Oprdcz instrukcji,
jednostki mogg takze przygotowaé wzorzec pracy (template) stuzgcy studentom jako
schemat formatowania.

Archiwizowanie prac dyplomowych

1.

Rada wydziatu/instytutu/programowa przesyta zatwierdzone w regulaminowym czasie tematy
prac dyplomowych w jezyku oryginatu i angielskim (a takze w j. polskim, jezeli j. oryginatu jest
inny niz j. polski) oraz promotoréw i recenzentow. Wykaz ww. danych, wraz z datg zatwierdzenia,
nalezy przekaza¢ do dziekanatéw (réwniez w formie elektronicznej) do konca kwietnia w
przypadku studentéw kornczacych studia w semestrze letnim i do konca listopada — w semestrze
zimowym.

Dziekanat uruchamia proces archiwizacji pracy w systemie USOS.
Student, po zaakceptowaniu pracy przez promotora:

a) uzupetnia w uczelnianym Archiwum Prac Dyplomowych — APD (apd.uni.opole.pl) nastepujace
dane:
— streszczenie w jezyku oryginatu i angielskim (a takze w j. polskim, jezeli j. oryginatu jest
inny niz polski),
— stowa kluczowe w jezyku oryginatu i angielskim (a takze w j. polskim, jezeli j. oryginatu jest
inny niz polski),

b) przesyta do APD plik z czescig pisemng pracy w formacie PDF (nazwa pliku: nazwisko_imiona
autora_aktualny rok kalendarzowy).

Promotor, po otrzymaniu informacji, ze praca jest w systemie APD:

a) sprawdza, czy student zamiescit w systemie APD wtasciwe streszczenia, stowa kluczowe i plik
z czescig pisemng pracy, czy temat pracy w pliku jest zgodny z tym w systemie,

b) sprawdza, czy praca zawiera wszystkie elementy wymienione w punkcie 3,

c) sprawdza prace przy pomocy systemu antyplagiatowego OSA (Otwarty System
Antyplagiatowy zintegrowany z systemem APD), a nastepnie drukuje, wypetnia i podpisuje
raport z tego badania (podpisany przez promotora raport musi trafi¢ do dziekanatu przed
egzaminem dyplomowym)

d) akceptuje prace w systemie APD (przesytajgc do recenzji) i informuje o tym studenta.

Student, po zaakceptowaniu pracy przez promotora drukuje prace z systemu APD w dwéch
egzemplarzach, dofgcza oswiadczenie (zatgcznik nr 3 do zarzadzenia) i sktada w dziekanacie wraz
z uzupetnionym indeksem najpdzniej na dwa tygodnie przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego.

Dziekanat/instytut:
a) sprawdza czy czes¢ pisemna pracy zostata wydrukowana z systemu APD,

b) sprawdza czy praca zawiera wszystkie elementy wymienione w punkcie 3 oraz czy temat pracy
jest zgodny z zatwierdzonym przez Rade wydziatu/instytutu/programowsa,




c) przekazuje prace do promotora i recenzenta,
d) wpisuje do USOS termin ztozenia pracy oraz termin egzaminu dyplomowego.

. Promotor i recenzent uzupetniajg formularze recenzji pracy dyplomowej w systemie APD
i najpdzniej na dni przed planowanym terminem egzaminu — zatwierdzajg recenzje w systemie
APD. Niezatwierdzenie recenzji w terminie skutkuje przesunieciem terminu egzaminu
dyplomowego.

. Recenzje, karta pracy dyplomowej i protokdét egzaminu dyplomowego drukowane s3
w dziekanacie przed egzaminem dyplomowym i podpisywane podczas egzaminu.

Zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego

1. W sktad komisji egzaminacyjnej wchodza:

a. przewodniczgcy — pracownik naukowy z tytutem profesora lub stopniem
doktora hab.,

b. promotor — na studiach | stopnia pracownik naukowy z tytutem co najmniej
doktora, na studiach Il stopnia pracownik naukowy z tytutem profesora lub
stopniem doktora hab.,

C. recenzent — pracownik naukowy ze stopniem co najmniej doktora i
specjalnoscig naukowa zgodng z tematyka recenzowanej pracy.

2. Zakres egzaminu dyplomowego musi by¢ zgodny z kierunkowymi/specjalnosciowymi
efektami ksztatcenia.
3. Przebieg egzaminu dyplomowego:

a. prezentacja pracy przez magistranta w formie krétkiej, sensownej wypowiedzi
ustnej,
odpowiedz na pytanie promotora,
odpowiedz na pytanie recenzenta,

d. komisja ma prawo zadawacd pytania szczegétowe do prezentacji, do odpowiedzi
na pytania scharakteryzowane w punktach b i c.

4. Ocena konncowa egzaminu dyplomowego jest $rednig z ocen za prezentacje pracy,
odpowiedz na pytanie promotora i odpowiedz na pytanie recenzenta, zaokraglong do skali
ocen obowigzujgcej w UO (zgodnie z aktualnym regulaminem studiéw UQ).

5. Ostateczny wynik studiéw ustalany jest zgodnie z aktualnym regulaminem studidw UO.
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6. Podstawa
Ogdlnouczelniana procedura dyplomowania (SDJK -0O-U10)

7. Zataczniki
Zob. Ogdlnouczelniana procedura dyplomowania (SDJK -O-U10) wzér strony tytutowej i

oswiadczenia korncowego




