Procedura dyplomowania na studiach I i II stopnia 
na Wydziale Filologicznym Uniwersytetu Opolskiego
od roku akademickiego 2014/2015
I. 

Informacje ogólne 

1. Ogólne regulacje na temat procedury przygotowywania i przedstawiania prac dyplomowych i składania egzaminów przedstawione są w Regulaminie Studiów UO  oraz w zarządzeniach Rektora Uniwersytetu Opolskiego dotyczących dyplomowania.

2. Procedura dyplomowania obowiązująca na Wydziale Filologicznym jest wprowadzona zarządzeniem Dziekana Wydziału Filologicznego i może być modyfikowana na wniosek Wydziałowej Komisji ds. Doskonalenia Jakości Kształcenia na początku każdego roku akademickiego. 

II.  Wybór seminarium i tok przygotowywania pracy 
1. Paca dyplomowa powstaje w toku pracowni dyplomowej? / proseminarium / seminarium dyplomowego (dalej seminarium), wybieranego w ramach kierunków / specjalności prowadzonych na Wydziale Filologicznym. Prace dyplomowe magisterskie mogą być prowadzone wyłącznie przez pracowników samodzielnych, a każde odstępstwo wymaga zgody Rady Wydziału. 
2. Student samodzielnie wybiera/rekrutuje się na seminarium o tematyce zgodnej ze swoimi  zainteresowaniami, przy czym może zapoznać się z opisem seminarium/sylabusem seminarium oraz sylwetką naukową promotora upublicznionymi na stronie internetowej Instytutu/Katedry co najmniej na miesiąc przed ostatecznym terminem zapisów.
3. Promotor przedkłada, a Rada Instytutu/Katedry zatwierdza tematy prac dyplomowych zaproponowane przez studentów przed końcem semestru poprzedzającym ostatni semestr studiów. Tryb wnioskowania o ewentualną zmianę tematu pracy dyplomowej opracowują poszczególne Rady.

4. Student, który nie przedłożył całości pracy do końca ostatniego semestru, lub którego praca nie spełnia minimalnych wymogów obowiązujących w Instytucie/Katedrze nie otrzymuje pozytywnej oceny na zaliczenie seminarium.
5. Student zobowiązany jest zapoznać się z procedurą dyplomowania obowiązującą na WF i instrukcją zawierającą wytyczne do przygotowywania prac dyplomowych w swoim Instytucie/Katedrze i zastosować się do ich zapisów. 

6. Promotor zobowiązany jest do rzetelnego nadzorowania i systematycznego oceniania wyników pracy studenta, przy czym ocena ta powinna obejmować sprawdzanie samodzielności i autentyczności pracy za pomocą dostępnych w UO narzędzi i usług (np. programy antyplagiatowe).   

III. 

Zapobieganie zjawiskom patologicznym 

1. Student  przygotowujący pracę dyplomową ma obowiązek: 

· napisać pracę samodzielnie, 
· stosować zasady ochrony własności intelektualnej i prawa autorskiego, 

· oznaczyć wszystkie odniesienia bibliograficzne do tekstów źródłowych cytowanych i/lub parafrazowanych w pracy. 

2. Promotor pracy dyplomowej ma obowiązek kształcić postawy etyczne obowiązujące w pracy naukowej, a w szczególności postawę uczciwości w zakresie ochrony własności intelektualnej. 
3. Ostateczna decyzja o uznaniu pracy za samodzielną należy do promotora/recenzenta. Na każdym etapie może on skorzystać z możliwości sprawdzenia pracy pod kątem plagiatu. 
4. Zarówno student, jak i promotor ma obowiązek dostosowania się do procedury dyplomowania WF oraz wytycznych poszczególnych Instytutów/Katedr.
5. Rady Instytutów/Katedr mają obowiązek zapewnienia jak najwyższego poziomu jakości procedury dyplomowania poprzez: zatwierdzanie tematów prac zgłoszonych przez promotorów, wyznaczanie recenzentów o wysokich kompetencjach w dziedzinie, w zakresie której powstała praca, powoływanie odpowiednich składów komisji egzaminacyjnych. 

6. Jakość oceniania prac dyplomowych, poprawność przeprowadzania i dokumentowania egzaminów dyplomowych oraz sama procedura dyplomowania na WF będą podległy audytowi wewnętrznemu (patrz pkt VI poniżej)
IV. 
Wymagania ogólne dotyczące pracy dyplomowej uwzględniane przy jej ocenie
1. Praca musi być przygotowana z zachowaniem praw autorskich w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. Kryterium dopuszczającym pracę będzie zgodność tematyki pracy z kierunkiem/specjalnością studiów.

3. Praca powinna umożliwić potwierdzenie kierunkowych / specjalnościowych / modułowych efektów kształcenia. 
4. Przy ocenianiu/recenzowaniu pracy bierze się także pod uwagę  jej zgodność z następującymi wymaganiami:

a) objętość pracy zgodna z ustaleniami instytutu;

b) opracowanie redakcyjne i formalne zgodne z zarządzeniem Rektora w sprawie zasad przygotowania prac dyplomowych w UO;

c) treść pracy zgodna z tematem określonym w tytule;

d) uporządkowana, logiczna struktura tekstu;

e) trafny i wystarczający dobór materiału badawczego;

f) poprawna, adekwatna do problematyki pracy analiza i interpretacja materiału badawczego, w tym jakość komentarza odautorskiego;
g) trafny i wystarczający dobór literatury przedmiotu;

h) umiejętne wykorzystanie literatury przedmiotu do opracowania zagadnienia badawczego, w tym umiejętność selekcji i powiązania treści oraz wykorzystania literatury przedmiotu pod względem metodologicznym;

i) poprawność językowa, stylistyczna, ortograficzna i interpunkcyjna tekstu;

j) umiejętne cytowanie i parafrazowanie literatury przedmiotu oraz sporządzanie przypisów i bibliografii;
k) adekwatność ilustracji względem treści.

5. Pracę oceniają niezależnie od siebie promotor i recenzent. Ocena za pracę jest oceną ważoną, a nie średnią z ocen cząstkowych. 

6. Ostateczna ocena za pracę ustalana jest podczas egzaminu dyplomowego przez komisję egzaminacyjną zgodnie z zasadami określonymi w Regulaminie Studiów UO. W przypadku istotnych rozbieżności w ocenie pracy, o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje przewodniczący komisji egzaminacyjnej, który może zlecić przygotowanie opinii przez drugiego recenzenta. 
7. Szczegółowe wymagania dotyczące m.in. objętości, wymogów treściowych i formalnych, stylów dokumentacji źródeł i formatowania ustalają poszczególne Instytuty/Katedry w formie instrukcji i publikują na swojej stronie internetowej na początku roku akademickiego, w którym mają one obowiązywać. Oprócz instrukcji, jednostki mogą także przygotować wzorzec pracy (template) służący studentom jako schemat formatowania. 
V. 
Zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego
1. W skład komisji egzaminacyjnej wchodzą:

a) przewodniczący – pracownik naukowy z tytułem profesora lub stopniem doktora hab.,

b) promotor – na studiach I stopnia pracownik naukowy z tytułem co najmniej doktora, na studiach II stopnia pracownik naukowy z tytułem profesora lub stopniem doktora hab.,

c) recenzent – pracownik naukowy ze stopniem co najmniej doktora i specjalnością naukową zgodną z tematyką recenzowanej pracy.
2. Zakres egzaminu dyplomowego musi być zgodny z kierunkowymi/specjalnościowymi efektami kształcenia.

3. Przebieg egzaminu dyplomowego:

a) prezentacja pracy przez magistranta w formie krótkiej, sensownej wypowiedzi ustnej,

b) odpowiedź na pytanie promotora,

c) odpowiedź na pytanie recenzenta, 
d) komisja ma prawo zadawać pytania szczegółowe do prezentacji, do odpowiedzi na pytania scharakteryzowane w punktach b i c. 

4. Ocena końcowa egzaminu dyplomowego jest średnią z ocen za prezentację pracy, odpowiedź na pytanie promotora i odpowiedź na pytanie recenzenta, zaokrągloną do skali ocen obowiązującej w UO (zgodnie z aktualnym regulaminem studiów UO).

5. Ostateczny wynik studiów ustalany jest zgodnie z aktualnym regulaminem studiów UO.

VI. Zasady przeprowadzania audytu wewnętrznego weryfikacji jakości prac dyplomowych, egzaminu dyplomowego, oraz procedury dyplomowania
1. Zasady powoływania wydziałowej komisji weryfikacyjnej: 
a) komisję powołuje Dziekan Wydziału Filologicznego UO, 

b) w skład komisji wchodzą: przewodniczący oraz członkowie reprezentujący wszystkie programy studiów prowadzone na WF  (powołani po wylosowaniu prac),

c) przewodniczącego komisji wyznacza Dziekan,

d) członkami komisji są pracownicy naukowi z tytułem profesora lub stopniem doktora hab. (w razie konieczności mogą to być doktorzy wskazani przez Dyrektora Instytutu)

e) członkami komisji nie mogą być promotorzy i recenzenci weryfikowanych prac dyplomowych,

f) w składzie komisji muszą być reprezentanci trzech dyscyplin naukowych: językoznawstwa, kulturoznawstwa i literaturoznawstwa.

2. Ocenie komisji podlegają:

a) zgodność tematyki ocenianych prac z kierunkiem/specjalnością studiów,

b) zgodność tematyki ocenianych prac z kierunkowymi/specjalnościowymi efektami kształcenia,

c) zgodność ocenianych prac z wymaganiami stawianymi pracom dyplomowym w jednostce UO, w której praca powstała,

d) zgodność tematyki ocenianych prac ze specjalnością naukową promotora,

e) zgodność recenzji z zawartością ocenianej pracy,

f) zgodność składu komisji egzaminacyjnej z zasadami obowiązującymi w jednostce UO, w której egzamin był przeprowadzany,

g) zgodność przebiegu egzaminu dyplomowego z procedurami obowiązującymi w jednostce UO, w której egzamin był przeprowadzany.

3. Audyt przeprowadzany jest raz w roku (do 31.01 za poprzedni rok akademicki).

4. Ocenie podlegają po dwie prace studentów z każdej specjalności naukowej (językoznawstwo, kulturoznawstwo, literaturoznawstwo), wybrane losowo. Prace wybrane do weryfikacji nie powinny być:  pisane pod kierunkiem tego samego promotora, oraz pisane w jednym Instytucie/Katedrze. Weryfikuje się także dokumentację (recenzje, protokół egzaminu) prac wylosowanych studentów.
5. Komisja sporządza pisemny protokół z audytu. Protokół może zawierać sugestie działań naprawczych dotyczących obowiązującej procedury dyplomowania. Protokół jest do wglądu dyrektorów Instytutów/Katedr oraz promotorów i recenzentów ocenianych prac.

6. Wydziałowa Komisja ds. Doskonalenia Jakości Kształcenia corocznie analizuje wyniki audytu wewnętrznego i na tej podstawie może wnioskować do Dziekana o modyfikację zarządzenia w kwestii procedury dyplomowania obowiązującej na WF.
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